中国轻工业信息中心三季度行业运行监测报告撰写建议

各行业研究员：

根据中心工作安排，各行业 2013年三季度运行监测报告请于11月22日前完成。报告内容基于预测预警系统，在数据分析基础上，概括提炼前三季度本行业经济运行特点，反映目前行业存在的热点和难点问题（如产能过剩、出口下滑、产成品库存增大等）并提出相关政策建议，对全年及未来行业运行走势做出预判。
现将有关事项通知如下：

一、报告题目：《2013年三季度XX行业运行监测报告》
二、报告提纲（供参考）：
一、XX行业运行概况
二、XX行业效益分析
三、XX行业进出口分析
四、XX行业热点和难点问题分析
五、XX行业发展趋势与对策建议

三、报告格式要求

（以后行业研究报告除报告篇幅变化外，格式将以此为准）

1、报告篇幅：20至30页为宜，不少于20页（不含报告封面、目录）。

报告应注重分析，四、五部分（问题分析、发展趋势、政策建议等）篇幅不低于报告篇幅的四分之一。
2、报告封面、目录的文字排版格式参照附件。
3、页边距：上3cm，下2cm，左3 cm，右3 cm。
4、正文基本样式：宋体小四，英文“Time New Roman”，段前0.5行距，段后0.5行距，行距固定值26磅。首行缩进2字符，两端对齐。
5、字体颜色：黑色

6、章节符号使用顺序：一、→（一）→1、→①

7、各章节题目文字“加粗”

8、图与表：

报告中图表的数量应该少而精。图表应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理解图意。
图为JPG格式，无边框，文字环绕方式为：浮于文字上方。图应有编号，并且分章编号，如“图2-1”。位置位于图下方，字体为宋体5号，居中显示。（见下图）
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图3-2  2006至2012年塑料制品对外贸易总额情况
表格无左右边框，表格文字、数字为宋体5号字。表应有编号，并且分章编号，如“表1-1”。位置位于表上方，字体为宋体小四，字体加粗，居中显示。（见下表）

表1-1  2013年社会消费品零售额月度增长情况
	指  标
	9月
	8月
	7月

	社会消费品零售总额
	13.3 
	13.4 
	13.2 

	　　其中：粮油食品、饮料烟酒
	13.8 
	16.4 
	16.0 

	　　　　　服装鞋帽、针纺织品
	13.3 
	13.7 
	12.5 

	　　　　　化妆品
	14.6 
	16.2 
	10.1 

	　　　　　日用品
	15.8 
	15.8 
	13.4 

	　　　　　家用电器和音像器材
	14.2 
	12.8 
	7.5 

	　　　　　文化办公用品
	9.1 
	12.6 
	11.3 

	　　　　　家具
	19.9 
	21.3 
	17.6 


9、数字小数位应统一。建议文中小数位保留2位；图、表部分数字小数位根据情况保留，如需保留，建议保留1位。

四、报告内容要求

预警系统是研究报告的重要参考，但在使用预警系统分析行业月度走势、地区分布情况时，勿将数字情况简单罗列，将预警系统文字全文拷贝（见示例）。应结合图表，用简要文字说明其走势、比重变化。

示例：2013年全国轻工全行业主营业务收入月度走势

2013年1月～9月，全国轻工全行业累计完成主营业务收入144,860.81亿元，同比增长13.59%。其中：1月份完成主营业务收入13348.43亿元，同比增长16.25%；2月份完成主营业务收入13348.43亿元，同比增长16.25%；3月份完成主营业务收入16690.16亿元，同比增长15.39%；4月份完成主营业务收入15794.47亿元，同比增长12.85%；5月份完成主营业务收入16627.38亿元，同比增长14.63%；6月份完成主营业务收入17387.24亿元，同比增长12.38%；7月份完成主营业务收入16220.8亿元，同比增长10.13%；8月份完成主营业务收入16875.67亿元，同比增长12.02%；9月份完成主营业务收入18568.23亿元，同比增长13.65%。

五、提交时间

请各行研究员于2013年11月22日16:30前将报告定稿及研究成果申报单发至产业研究处邮箱：chanyeyanjiu@clii.com.cn。

附件：行业报告封面及目录模版
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